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Willkommen

Vertrage

Sehr geehrte Damen und Herren, Sie sind angemeldet!

‘: Hier kiinnen 5le ainen Ausbildungsvertrag erfassen.

wlolnfiamm

neuer Aushildungsvertrag

neuer Umschulungsverirag

Meuer Umschulungsvertrag

Einsti EgsOUa lifizieru nNEsvertrag Hier kinnen Sle ainen Umschulungsvertrag erfassen.

& Foinfa rmm

: ;
I'JErtr'EIEEE'-ItﬂUrfE' Elnstiegsqualifizierungsverrag

R Hier konnen Sie elnen Einstlegsqualiflzierungsvertrag erfassen.

Sonderprogramme

vertragsentwilrfe
Hier stehven hnen (hre zwischengespelcherten Vertragsentwirfe zur welteren
Bearbeltung zur Verflgung.

Sonderprogramme

Hier ktinnen Bildungstrager und berufsbildende Schulen Telinehmerlisten erfassen
und zur Bearbeltung an die 1HK senden (das Sonderprogramm muss vorab von der
IHK penehmigt werdan)
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

Allgemeine Hinweise und Tipps:

« Die Fortschrittsanzeige kann zum direkten anspringen angeklickt
werden. Es macht jedoch Sinn, die Reihenfolge einzuhalten.

* Nutzen Sie das Hilfesystem

(ifferticher oeris ia

Mein

Erfmsung der Betriebmurmamer it nach § 53 Benefsbildungspesea vrplchiend,

02.08.2023
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' IH Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

Der Aushildungsbetrieb ist der Betrieb, bei dem die Aushildung stattfindet; bei einer Aushildung im
Filialbetriet ist hier (= B.) die betreffende Flliale suszuwahlen.

mﬂﬂlﬁiﬂmﬂmf

Ausbildungshetriob:
[ Testiirma Rhon-Grabfeld | Bad Newstade a.d_Saake | Mustersir. 666 (0000842402} vl

Auswahl vom Ausbildungsbetrieb
(z. B. Filiale)

| conasa24c Tstima v Crabfld | Mustrstr o o716 B eostak adSale v | « Die Zentrale kann hier angewahlt
werden. ,Ubernehmen® klicken!

Offentiicher Dlanst: Ja @ HNaein

Arbeit. Informationen unter www.arbeitsagentur.de/unternehmen/betrisbsnummern-service. Die

Sallte die Betrisbsnummer nicht bekannt sein, wenden Sle sich bitte an die Bundesagentur fiir
Erfassung der Betriebsnummer ist nach § 82 Berufshildungsgesets verpfiichtend.

Die Betriebsnummer kennt lhr

Batriebsnummer: (*]
| rosssaar | _ Steuerberater. Details auch unter:

https://www.arbeitsagentur.de/betriebsnummern-service/alles-wichtige

Fma: (*)

S | [R— | Alle Daten zum Ausbildungsbetrieb
_—— P sind vorbelegt und kénnen nicht
e | & | B= geandert werden.

Fostleitzahl: (*} ) ort: ) .

| || eetmeusmckasaste I

. 02.08.2023
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' IHK Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft

in Mainfranken

Auszubildende/-r und Ausbildungsberu
romame: ) et Durch die Nennung des Azubis,

Max Mustermann

wird das System den Vertrag

Ausbildungsberuf S
. (auch den Unvollstandigen)

Wenn der gewiinschte Ausbildungsberuf nicht angezeigt wird, hat Ihr Ausbildungsbetrieb aktuell unter ,Vertragsentwurfe®
keine Ausbildungsberechtigung fiir den Berut Ihren zustndigen Ausblidungsberater finden Siein :

derﬂherskhlderhnhlldung::mﬁ. = abspeichern.

pinghent 00 Hier wird der gewiinschte

Kaufmann / Kauffrau im Einzethandel (ab 15.12.2020 bis 22.01.2021) w

Ausbildungsberuf ausgewahilt.
\:l Die Berufsausbildung wird im Rahmen eines ausbildungsintegrierenden dualen Studiums Nur Berufe’ fur dle dle Elgnung

AhioMt: des Betriebes vorliegt, konnen

AusbildungsmaBnahmen aufterhalb der Ausbildungsstitte (*): @ O Ja @ Nein o
gewahlt werden.

Speichern Schliefen Weiter

(*)PRlichtfelder
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Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

FUr die fachliche Durchfihrung der gesamten
Ausbildung ist der/die hier von Ihnen genannte
Ausbilder/-in verantwortlich.

Verantwortliche/-r Ausbilder/-in

Der/Die Ausbilder/-in muss die Ausbildungsinhalte selbst unmittelbar, verantwortlich und in
wesentlichem Umfang vermitteln (§ 28 Absatz 2 BBIG).

Ausbilder/-in von Kooperationsbetrieb: @ T Ja @ Nein

Wenn Sie den/die Aushilder/-in im Drop-Down-Menii auswahlen, wird das Geburtsdatum beim Klick
auf den Button "Weiter” automatisch gefillit.

Name: (") @ Geborenyam: Die Geburtsdaten werden bei Klick
Thomas Tester - 08.08.1988 v 16.01.1988 q “ q o
| auf ,Weiter” automatisch hinterlegt.

@“““’"*" D Bitte drucken Sie das Registrierungsformular fir Ausbilder/-innen aus und reichen dieses mit
allen notwendigen Anlagen zusammen mit dem Vertrag bei der IHK ein. Tragen Sie jetzt den

Namen und das Geburtsdatum der/des neuen Ausbilderin/Ausbilders ein.

. 02.08.2023
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Verbindet Menschen

EE =" Elektronischer - Ausbildungsvertrag "

Sofern beim Ausbildungsberuf Wahlqualifikationen
vorgesehen sind, werden Ilhnen die zur Auswahl
stehenden angezeigt. Zusatzvereinbarungen sind damit
uberflussig.

Wahlqualifikationen

Wihlen Sie bitte eine Wahlqualifikation zu jeder Gruppe aus. '

Eine der Wahlqualifikationen nach Nummer 2 und drei der Wahlqualifikationen nach Nummer 3 sind
im Ausbildungsvertrag aussuweisen, darunter mindestens eine aus den Mummern 3.1 bis 3.3. In der
milindlicken Prifung ist dann eine der gewahliten Wahlgqualifikationen nach Nummer 3 Grundlage fir
die Priiffungsaufgaben. Welche, entscheidet der Priifungsausschuss.

Gruppe 1: (°) o
Kaufmannische Steuenmg und Kontrods R
Gruppe 2 (")
Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement )

Abbruch Zurlck @eiter)
02.08.2023
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Wiirzburg-Schweinfurt

Mainfranken

Verbindet Menschen
und Wirtschaft
in Mainfranken

Ausbildungsstatie

Bitte geben Sie an, wo die Ausbildung tatsdchlich stattfindet. Filialbetriehe missen gegebenenfalls
die Filiale erwdhnen, wenn auch dort ausgehildet werden soll.

Flrmenname: ()

Testfioma Rhion-Grablebd

Firmenmamse

straBe: |*)

Musterstr.

Postleltzahl: (*)

Lk A Loy

Land: {*)
Deutschland

Zustandige Berufsschule

Zustandige Berufsschule: (*) @

Finmennams

Firmenmamse

Hausnummer: | *) Zusatz:

Gk Fusatr

Otz (*)
Bad Neustadt a.d.Saala

Bad Neustadt - Berufsschule [ Jakob-Preh-Schule), Poststr. 31, 97616 Bad Neustadt a.d Saale

Falis die Berufsschule nicht in der Liste der Berufsschulen vorhanden 1st:

Hame und Anschndt der Berufsschube:

I:l Dle Berufsschule I1st noch nicht bekanmt. Wir tellen der IHK zeitnah mit, weiche Berufsschule

beswucht wird.

{*yrflichifelder

Zurick Speichern Schlieken Werter

v

3, Aushildungsstitte

=f Gemeinsam
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Verbindet Menschen

“="" Elektronischer - Ausbildungsvertrag iy

Auszubildende/-r

M
4. Auszubildendel-1

Die Anschrift wird einer Plausibilitatskontrolle

unterzogen.

Geschlecht: (*) ' mannlich @ weiblich
fu'cmame:__{_'_} } _Name:__{"‘_’]_
| Musterm | | Musterie
Strafte: (7) B Hausnummer: (%)
| Antonstr. | | 7
Postleitzahl: () Looote()
| 97688 ‘ ‘ Bad Kissingen
L ()@ .
| Deutschland ﬂ
Geburtsdatum: l[‘] i Staa!sal:l_g_qiﬁgigkeit: l‘J )
| 11.11.19499 | | deutsch i
Telefon:
Vorwahil | Rufnummer

| Die E-Mail-Adresse wird zur Erzeugung

| Bitte geben Sie hier die private Mailadresse des Auszubildenden an.

eines Accounts fur das Online-Portal

E-Mail-Adresse: (*) o

azubiZi@bikeleuchte.de

benotigt, wo der/die Auszubildende unter

anderem seine/ihre Daten zur Ausbildung
einsehen kann.

=f Gemeinsam
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' IH Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

Weitere Angaben zur/zum Auszubildenden hlRadondc; v
Vorherige Ausbildung, vorheriges Studium Abschluss kein kelne
{Mehrfachnennung zulassig) Abschluss Auswahl

schulische Berufsausblidung o Q L
{voll qualifizierender Barufsabschluss)

Hier bitte nur

Berufsausausbiidung © o L

(mit Ausbildungsvertrag nach BBIG/HWO) berufliche

Vorbildung angeben!

Studium O O 2

Hochster allgemeiner Schulabschluss

Bitte geben Sie den hixchsten allgemeinen Schulabschluss an:

O Hauptschulabschiuss/Berufsrelfe © Hochschulreife :
© Qualit, Hauptschulabschluss O Hochschulabschiuss Nur schulische
O wittlerer Biidungsabschiuss O imAusiand erworben Angaben des

. 02.08.2023
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in Mainfranken

IHK Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft

Ist der/die Auszubildende bei Vertragsabschluss
noch minderjahrig, tragen Sie bitte auch die Daten
der/des gesetzlichen Vertreter/s ein.

Gesetzliche/-r Vertreter/-in

Die Angabe der gesetzlichen Vertreter bei Minderjahrigen ist unbedingt erforderlich.
Vertretungsberechtigt sind beide Eltern gemeinsam, soweit nicht die Vertretungsberechtigung
nureinem Elternteil zusteht. Ist ein Vormund bestellt, so bedarf dieser zum Abschluss des -
Ausbildungsvertrages der Genehmigung des Vormundschaftsgerichtes. Bei der Unterschrift des Falls der Auszubildende
Berufsausbildungsvertrages der gesetzlichen Vertreter sind, soweit hier angegeben, die minde I'j ah I"Ig ist, e rfolgt die
Unterschrift der Mutter und des Vaters erforderlich. Abfrag e d er g es etzl |Ch en
Vertreter/-in. Die Anschrift wird

Anmerkung: Sollten die Eltern unterschiedliche Namen haben, so tragen Sie bitte Vor- und .
bereits vorbelegt.

Nachnamen der Mutter unter "Vorname(n):" und Vor-/Nachname des Vaters unter "Name(n):"
ein.

i Hinweis auf die erforderliche
Die/Der Auszubildende ist minderjahrig. Bitte reichen Sie eine arztliche Bescheinigung iiber die Vo rlage der arztlichen

Erstuntersuchung gemaR § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz bei uns ein.

Bescheinigung Uber die
Erstuntersuchung.

@he{—r\’emﬂer/—in: () O etem O vater O mutter O Vormund

. 02.08.2023
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IHK Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

Aushildungsvertrag

Ausbildungszeit, Anrechnung und Urlaub

Die Ausbildungsdauer betrigt nach der Ausbildungsordnung 36 Monate.

Verkurzung der Ausbildung (sonstige Grunde)

_ _ Nur bei Verkurzung
Verklirzung (Monate):  Verkilrzungsgrund:

der Ausbildung
anzugeben.

6 schulische Vorbiidung e

Ausbildungsbeginn: (") Ausbildungsende: (*)

01082021 31012024 Enddatum berechnen

Die Probezeit betragtin Monaten: (7}
i) einen o Twei i) drei W vier

Zuruck Speichern SchlieBen

("PRichtfelder

. 02.08.2023
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Verbindet Menschen

“==""_Elektronischer - Ausbildungsvertrag e

Vergutung und Urlaub

Hohe und Falligkeit @

Fallt das Ausbildungsverhaltnis in den Geltungsbereich eines giiltigen Tarifvertrages? (*)
o Ja ® Mein

Wenn thr Betrieb tariflich gebunden ist, muss die Vergitung den tariflich vereinbarten
Vergiitungen entsprechen.

Geltungsbereich des folgenden Tarifvertrages: @
Tarifverirag

S Die hier einzutragende Ausbildungs-
’nm,mz:mzz:::ﬁzm:gf{dendenemeangememvwmg;aimlmgtmﬁ jl vergUtung muss jahrlich ansteigen und

. o . « angemessen sein. Sie kann tariflich
ENErrTEEeTe festgelegt sein. Nur wenn keine Tarif-

Wrd die Ausbildung affentlich gefordert? (monatlich, regelmaig, mehr als 50 % der Kosten) (°) bindung besteht, kann der Branchentarif bis
o 1a ® Nein zu 20 Prozent unterschritten werden.

Tagliche und wochentliche Ausbildungszeit
Die regelmalige tagliche Ausbildungszeit betragt: (7)

Die durchschnittliche wochentliche Ausbildungszeit betragt: (%)

Bestandteile der Vergutung @

Hier ist anzugeben, ob Auszubildende
e o T S e WS it i neben der Ausbildungsvergutung weitere

Leistungen erhalten. Ferner ist anzugeben,
ob Uberstunden verglitet und/oder als
Oberstundenwerden [ | vergitet und/oder S L Il Freizeit ausgeglichen werden. (neu seit
2022!)

[ | Vereinbarung tiber Sachleistungen @

. 02.08.2023
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' IH Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

Uriaub Tﬂ" _ﬁl \/I Urlaub

Der Urlauh ist fiir jedes Kalenderjahr (nicht Aushildungszh) einnutragen. Bsl tarifigebundenen
Betrieben ergibt sich der Urlaubsanspruch aus dem Tarifvertrag, andemfalls aus dem
Bundesurlaubsgesetz oder dem Jugendarbeitsschutzgesets,

-der gesetzl, Mindesturlaub betrigt 24 Werktage hzw. 20 Arbeitstage

-angebrochene Urlaubstage sind auf volle Tage aufrurunden

Bei Ausbildungsvertragen, die uber den

Wil 30.06. hinaus laufen, wird berucksichtigt,
Jugendliche, die zu Baginn des Kalenderjahres noch nicht - :

-16 Jahre alt sind - erhalten 30 Werktage | 25 Arbeitstage dass nach BUrlG die Auszubildenden

= sind - erhalten Arbaitcts .

G P sy S einen Anspruch auf den vollen Urlaub

haben.

Der/Dle Auszublldende hat im [aufenden Kalender|ahr berelts elnen Tell seines Jahresurlaubs
bel elnemn anderen Arbettgeber baw. Ausbildungsbetriob in Anspruch genomimen. Elna

Baschefnlgung nach § & Abs. 2 BUrlG liegt vor. ‘

Urlaubstage sind: ® srbeltstage @ O Werkiage @
Jahr: 021 W02 2023 2024
Urlaubstage: (*) = [ a [ a [ i

Ausbildungsnachweise

Der Ausbildungsnachwets wird wie folgt gefuhrt:
O elekironisch gy O schrifilich

Zuruck Speichern SchlieRen Weiter

{*)Pfiichtfeider

. 02.08.2023
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' IH Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft
in Mainfranken

. 8, Sonstiges | Statistik
Sonstige Vereinbarungen
Sonstige Vereinbarungen: @ Die Zeichenangabe je Zeile ist
| Sonstige Verainbarungen; Hinwess auf annmeendende Batriehs- bow. Ienstversinbarungen beSChrank.t’"da der Text .In die
. PDF-Datei ubertragen wird.

Sorstips Versinbarungen; Hinweds auf anamvendende Batriebs- bow. Dlenstversinbanmgen Beschrénkung auf WIChtIge
| Sonstige Vereinbaningen; Hinwes auf annwendende Betriebs- brw. Dvenstversintarungen Angaben. Der
Berufsschulbesuch und

Soncetipe Versinbarungen: Hinwets auf annmwendende Batriehs- bow. Dienstverslnbarungen Verweis an das BBIG gehéren

hier nicht rein. ©

Vertragskonditionen merken @

or: (10 - wun()e

| Ot | TIMLILL |

Zuruck Speichern Schiiefen Werter

{*|Pfiichtfelder

. 02.08.2023
#Gememsam Info zum IHK-Online-Portal



IHK Wiirzburg-Schweinfurt Verbindet Menschen
Mainfranken und Wirtschaft

in Mainfranken

v W v v R4 B
1 Ausbildungsbetrieb 2. Ausbilder/-in 3.Ausbildungsstitte 4. Auszubildende/-r 5. Gesetzliche/-r 6. Ausbildungsdauer
und Ausbildungsberuf  Wahlqualifikation(en) Vertreter/-in
Ausbildungsvertrag

MNachdem Sie mit dem wwmmmwm und der
mmmmmmmumwwmm
Gehen Sie hierfilr {iber die Menilpunkte "Vertrige" und "Vertragsentwiirfe” zu "digital zu
.mwmmmmmm -Symbol.

Eingabe korrigieren o Vertragsentwurf anzeigen
Uber den Button

@gsentwuﬁ anzeigen) Vertrag abschlieRen @ "Vertragsentwurf anzeigen"

offnet sich eine PDF-Datei zur

Nachsten Vertrag erfassen @ Zurtick zum Mentpunkt o [aClgit{el[CReISTRCTIglelCTo[SoTCTa STy
Daten.

02.08.2023
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. IH K Wiirzburg-Schweinfurt
Mainfranken

Verbindet Menschen
und Wirtschaft
in Mainfranken

1. Ausbildungsbetrieb 2. Ausbilderj-in 2. Ausbildungsstitte 4. Auszubildendef-r 5. Gesetzliche/-r
und Ausbildungsberuf  Wahlqualifikation{en) Vertreter/-in

Ausbildungsvertrag

Nachdem Sie mit dem mmmmwmmmw
mmmmmmmnum%mm
Gehen Sie hierfilr {iber die Meniipunkte "Vertrige" und "Vertragsentwiirfe" zu "digital zu
versendende Vertrige” und klicken Sie auf das "Senden”-Symbol.

) Vertrag abschlieRen

Eingabe korrigieren @ Uber den Button "Vertrag
abschlielen" konnen Sie den

Vertragsentwurf anzeigen o Vertrag abschliefen @

Vertragserfassung abschliel3en

Nachsten Vertrag erfassen @zum Menu D und eine PDF-Datei drucken.
’ ’ - Eine Anderung bzw. Korrektur

des Vertrages ist dann nicht
mehr moglich!

=f Gemeinsam
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Verbindet Menschen

EE =" Elektronischer - Ausbildungsvertrag "

Der Ausbildungsvertrag besteht aus folgenden
Seiten:

v Seite 1 - 4: Antrag + Berufsausbildungsvertrag ->
Exemplar fur die IHK >> HOCHLADEN im Portal

v Seite 5 - 8: Berufsausbildungsvertrag -> Exemplar
fur den Betrieb

v’ Seite 9 - 12: Berufsausbildungsvertrag ->
Exemplar fur den Azubi

v Seite 13 ff.: ggf. Anlagen zum Vertrag, zum
Beispiel Wahlqualifikationen, mit jeweils einem
Exemplar fur IHK, Ausbildungsstatte und
Auszubildenden

. 02.08.2023
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mﬂirz?urg'-fchweinfurt Verbindet Menschen
ainfranken =
Ansprechpartner i Mainfanen

Fur die Region Stadt und Landkreis Wurzburg,
Kitzingen und Main-Spessart

* Ulrike Knape
Tel: 0931 4194 — 306
ulrike.knape@wuerzburg.ihk.de

Fur die Region Stadt und Landkreis Schweinfurt,
HaRberge, Bad Kissingen und Rhon-Grabfeld

 Barbara Brauneiser
Tel: 0931 4194 — 299
barbara.brauneiser@wuerzburg.ihk.de
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